


 АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ» 
Редакция 2 

ПРАВИЛА ПРИЕМА ГРАЖДАН НА ОБУЧЕНИЕ 

УЦ 01-05-2023 Лист 2 из 14 

 

Содержание 

 

1 Область применения ................................................................................................................... 3 

2 Нормативные ссылки .................................................................................................................. 3 

3 Основные положения .................................................................................................................. 4 

4 Правила приема граждан на обучение ....................................................................................... 5 

4.1. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам ............................. 5 

4.2. Прием на обучение по программам профессионального обучения .......................................... 6 

4.3. Прием на обучение по охране труда .......................................................................................... 8 

4.4. Прием на обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на высоте................ 9 

4.5. Прием на обучение безопасным методам и приемам выполнения работ в ограниченных и 

замкнутых пространствах ................................................................................................................ 11 

5 Заключительные положения ..................................................................................................... 12 

Приложение 1. Форма Личной карточки обучающегося ............................................................... 13 

Лист регистрации изменений .......................................................................................................... 14 

 

 

 



 АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ» 
Редакция 2 

ПРАВИЛА ПРИЕМА ГРАЖДАН НА ОБУЧЕНИЕ 

УЦ 01-05-2023 Лист 3 из 14 

 

1 Область применения 

 

1.1. Правила приема граждан на обучение (далее – Правила) разработаны в целях 

реализации Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее – Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»), иных 

нормативных правовых федеральных и муниципальных актов, Устава и иных локальных 

нормативных актов Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Учебно-экспертный центр охраны труда и промышленной 

безопасности» (далее – АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ», Учебный центр). 

1.2. Настоящие Правила устанавливают порядок приема граждан на обучение по 

образовательным программам, реализуемым в АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ». 

 

2 Нормативные ссылки 

 

Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

 Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

 Федеральный закон от 26.03.2003 № 35-ФЗ «Об электроэнергетике»; 

 Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»; 

 Федеральный закон от 21.07.1997 № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных 

производственных объектов»; 

 Федеральный закон от 21.07.1997 № 117-ФЗ «О безопасности гидротехнических 

сооружений»; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 12.07.1999 № 796 «Об 

утверждении Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений 

тракториста-машиниста (тракториста)»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 25.10.2019 № 1365 «О 

подготовке и об аттестации в области промышленной безопасности, по вопросам безопасности 

гидротехнических сооружений, безопасности в сфере электроэнергетики»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 24.12.2021 № 2464 «О порядке 

обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда»; 

 Приказ Минтруда России от 16.11.2020 № 782н «Об утверждении Правил по охране 

труда при работе на высоте»; 
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 Приказ Минтруда России от 15.12.2020 № 902н «Об утверждении Правил по охране 

труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах»; 

 Приказ Министерства просвещения России от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам». 

 

3 Основные положения 

 

3.1. Прием на обучение осуществляется на договорной основе с оплатой стоимости 

обучения юридическими или физическими лицами на условиях, установленных «Положением о 

порядке оказания платных образовательных услуг». 

3.2. При подаче заявки Учебный центр обязан ознакомить поступающего со следующими 

документами: 

 Уставом; 

 лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

 образовательными программами; 

 формами документов, выдаваемых по окончании обучения; 

 локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

3.3. Причинами отказа о приеме на обучение могут быть: 

 несоответствие представленных документов требованиям к представляемым 

документам и невозможность устранения данной причины; 

 отсутствие набора обучающихся по соответствующей программе. 

3.4. Обучающийся и/или его законный представитель обязан предоставлять Учебному 

центру достоверные сведения об обучающемся и своевременно сообщать ему об изменении этих 

персональных данных. Персональные данные, в том числе фамилия, имя, отчество (при наличии), 

номер сотового телефона и адрес электронной почты, указываются в Личной карточке 

обучающегося (Приложение 1). Согласие на обработку персональных данных оформляется в 

письменном виде в Личной карточке с указанием даты и подписью. Отношения, связанные с 

обработкой персональных данных обучающихся Учебного центра, регулируются «Положением 

об обработке персональных данных обучающихся». 
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3.5. Зачисление слушателей производится приказом Директора АНО ДПО «УЭЦ ОТ и 

ПБ» по результатам вступительных испытаний (при наличии в программе), подачи документов 

и оплаты за обучение согласно договору. 

3.6. В случае представления поступающим неполного комплекта документов и/или 

сведений, не соответствующих действительности, руководитель отдела обучения АНО ДПО 

«УЭЦ ОТ и ПБ» не включает поступающего в приказ о зачислении до момента предоставления 

полного пакета документов. 

3.7. Поступающие, представившие заведомо подложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

3.8. На каждого поступающего формируется личное дело, в котором хранятся сданные 

документы (копии документов). Личные дела лиц, не подлежащих зачислению, хранятся не более 

шести месяцев с момента начала приема документов и по истечению данного срока подлежат 

уничтожению. 

 

4 Правила приема граждан на обучение 

4.1. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам 

 

4.1.1. Прием слушателей на дополнительные профессиональные программы (далее – 

ДПП) осуществляется в течение всего календарного года на очную, очно-заочную, заочную 

формы обучения, в том числе с применением дистанционных технологий и электронного 

обучения. 

4.1.2. На обучение по ДПП принимаются граждане Российской Федерации, иностранные 

граждане и лица без гражданства в соответствии с договорами об оказании платных 

образовательных услуг с физическим и/или юридическим лицом, обязующимся оплатить 

обучение лица, зачисленного на обучение. 

4.1.3. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 

 лица, имеющие среднее профессиональное и/или высшее образование; 

 лица, получающие среднее профессиональное и/или высшее образование. 

4.1.4. Прием слушателей на обучение по ДПП со средним общим образованием не 

допускается. 

4.1.5. Для заключения договора поступающие представляют в АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ» 

следующие документы: 

 заявка на обучение; 

 оригинал и/или копия документа, удостоверяющего личность и подтверждающего 
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гражданство; 

 оригинал и/или копия документа о высшем образовании (диплом специалиста, диплом 

бакалавра, диплом магистра) или о среднем профессиональном образовании (диплом о среднем 

профессиональном образовании); 

 оригинал и/или копия приложения к документу о высшем образовании или о среднем 

профессиональном образовании (при необходимости); 

 оригинал и/или копия свидетельства об изменении фамилии, имени, отчества (при 

необходимости); 

 справка об обучении (при необходимости); 

 оригинал и/или копия страхового номера индивидуального лицевого счета гражданина 

(СНИЛС). 

4.1.6. Копии представленных документов сверяются с оригиналом ответственным за 

прием лицом в структурном подразделении АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ». 

4.1.7. Прием на обучение иностранных граждан проводится на основании документов, 

предусмотренных п. 4.1.5 настоящих Правил, при условии легализации документа о профильном 

образовании, выданного на территории иностранного государства. 

 

4.2.  Прием на обучение по программам профессионального обучения 

 

4.2.1. Прием слушателей на профессиональное обучение (далее – ПО) осуществляется в 

течение всего календарного года на очную, очно-заочную, заочную формы обучения, в том числе 

с применением дистанционных технологий и электронного обучения. 

4.2.2. В случае, если прохождение практической подготовки на предприятии или в 

производственных мастерских требует наличие медицинского подтверждения допуска к 

выполняемым работам, обучающимся необходимо получить медицинское заключение о допуске 

к выполняемым работам по результатам медицинского обследования. 

4.2.3. При поступлении на профессиональное обучение по программам 

профессионального обучения трактористов, машинистов и водителей самоходных машин 

слушателям необходимо учитывать, что прием экзаменов на право управления самоходными 

машинами осуществляется органами гостехнадзора, как правило, одновременно с итоговой 

аттестацией по завершении профессионального обучения, а также необходимо соблюдать ряд 

требований: 

а)  к сдаче экзаменов на право управления самоходными машинами допускаются лица, 

достигшие возраста: 
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 16 лет – для самоходных машин категории «А I»; 

 17 лет – для самоходных машин категорий «В», «С», «Е», «F»; 

 18 лет – для самоходных машин категории «D»; 

 19 лет – для самоходных машин категорий «А II», «А III»; 

 22 лет – для самоходных машин категории «А IV»; 

б) к сдаче экзаменов на право управления самоходными машинами допускаются лица, 

прошедшие медицинское освидетельствование и имеющие действующее медицинское 

заключение о наличии (об отсутствии) у трактористов, машинистов и водителей самоходных 

машин (кандидатов в трактористы, машинисты и водители самоходных машин) медицинских 

противопоказаний, медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению 

самоходными машинами (Форма № 071/у, утверждена приказом Министерства здравоохранения 

Российской Федерации от 9 июня 2022 г. № 395н); 

в) к сдаче экзаменов на право управления самоходными машинами допускаются лица, 

имеющие российское национальное водительское удостоверение на право управления 

транспортным средством соответствующей категории и стаж управления им не менее 12 месяцев 

– для самоходных машин категорий «А II», «А III» и «А IV»; 

г)  прием экзаменов на право управления самоходными машинами осуществляется 

органами гостехнадзора по месту жительства (месту пребывания) гражданина при наличии 

регистрации либо по месту нахождения организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в которой гражданин прошел профессиональное обучение по программам 

профессионального обучения трактористов, машинистов и водителей самоходных машин.  

Прием экзаменов у военнослужащих срочной службы осуществляются по месту дислокации 

воинской части. 

4.2.4. Для заключения договора поступающие представляют в АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ» 

следующие документы и сведения: 

 заявка на обучение; 

 оригинал и/или копия документа, удостоверяющего личность и подтверждающего 

гражданство; 

 копия аттестата об основном общем образовании или среднем общем образовании (при 

необходимости в зависимости от требований программы обучения); 

 оригинал и/или копия свидетельства об изменении фамилии, имени, отчества (при 

необходимости); 

 оригинал и/или копия страхового номера индивидуального лицевого счета гражданина 

(СНИЛС). 
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4.3. Прием на обучение по охране труда 

 

4.3.1. Прием слушателей на обучение по охране труда осуществляется в течение всего 

календарного года на очную, очно-заочную, заочную формы обучения, в том числе с 

применением дистанционных технологий и электронного обучения. 

4.3.2. На обучение по охране труда принимаются: 

 работодатель (руководитель организации); 

 руководители филиалов организации; 

 председатель (заместители председателя) и члены комиссий по проверке знания 

требований охраны труда; 

 работники, проводящие инструктаж по охране труда и обучение требованиям охраны 

труда; 

 специалисты по охране труда; 

 члены комитетов (комиссий) по охране труда; 

 уполномоченные (доверенные) лица по охране труда профессиональных союзов и иных 

уполномоченных работниками представительных органов организаций; 

 лица, назначенные на микропредприятиях работодателем для проведения проверки 

знания требований охраны труда. 

4.3.3. Обучение по оказанию первой помощи пострадавшим проводится в отношении 

следующих категорий работников: 

 работники, на которых приказом работодателя возложены обязанности по проведению 

инструктажа по охране труда, включающего вопросы оказания первой помощи пострадавшим, 

до допуска их к проведению указанного инструктажа по охране труда; 

 работники рабочих профессий; 

 лица, обязанные оказывать первую помощь пострадавшим в соответствии с 

требованиями нормативных правовых актов; 

 работники, к трудовым функциям которых отнесено управление автотранспортным 

средством; 

 работники, к компетенциям которых нормативными правовыми актами по охране труда 

предъявляются требования уметь оказывать первую помощь пострадавшим; 

 председатель (заместители председателя) и члены комиссий по проверке знания 

требований охраны труда по вопросам оказания первой помощи пострадавшим, лица, 
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проводящие обучение по оказанию первой помощи пострадавшим, специалисты по охране труда, 

а также члены комитетов (комиссий) по охране труда; 

 иные работники по решению работодателя. 

4.3.4. Обучению по использованию (применению) средств индивидуальной защиты 

подлежат работники, применяющие средства индивидуальной защиты, применение которых 

требует практических навыков (перечень утверждает работодатель, направляющий сотрудников 

на обучение). 

4.3.5. Для заключения договора поступающие представляют в АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ» 

заявку на обучение, содержащую следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии); 

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

 профессия (должность); 

 наименование и идентификационный номер налогоплательщика организации или 

индивидуального предпринимателя, направивших работника на обучение по охране труда; 

 наименование программы (программ) обучения по охране труда. 

 

4.4. Прием на обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на высоте 

 

4.4.1. Прием слушателей на обучение безопасным методам и приемам выполнения работ 

на высоте осуществляется в течение всего календарного года. 

4.4.2. Обучение работников безопасным методам и приемам выполнения работ на высоте 

(в том числе практическим навыкам применения соответствующих СИЗ, их осмотра до и после 

использования) в заочной форме, а также исключительно с использованием электронного 

обучения и дистанционных технологий, проведение практических занятий по освоению 

безопасных методов и приемов выполнения работ на высоте, а также прохождения стажировки в 

режиме самоподготовки работником не допускается. 

4.4.3. К работе на высоте допускаются лица, достигшие возраста восемнадцати лет и не 

имеющие медицинских противопоказаний к выполнению данных видов работ. 

4.4.4. Работники, выполняющие работы на высоте, должны иметь квалификацию, 

соответствующую характеру выполняемых работ. Уровень квалификации подтверждается 

документом о профессиональном образовании (обучении) и (или) о квалификации. 

4.4.5. Обучению безопасным методам и приемам выполнения работ на высоте подлежат: 
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а)  работники, впервые допускаемые к работам на высоте, в том числе, выполняющие 

работы на высоте с применением средств подмащивания, а также на площадках с защитными 

ограждениями высотой 1,1 м и более; 

б) работники, допускаемые к непосредственному выполнению работ на высоте, 

выполняемых с оформлением наряда-допуска: 

 1 группа по безопасности работ на высоте - работники, допускаемые к работам в составе 

бригады или под непосредственным контролем работника, назначенного приказом работодателя; 

 2 группа по безопасности работ на высоте (опыт работы на высоте более 1 года) - 

бригадиры, мастера, руководители стажировки, а также работники, назначаемые по наряду-

допуску ответственными исполнителями (производителями) работ на высоте и работники, 

допускаемые к работам в составе бригады из числа высококвалифицированных рабочих и 

специалистов; 

в) работники 3 группы по безопасности работ на высоте (старше 21 года, опыт выполнения 

работ на высоте более 2 лет): 

 работники, назначаемые работодателем ответственными за организацию и безопасное 

проведение работ на высоте, в том числе выполняемых с оформлением наряда-допуска; 

 ответственные за составление плана мероприятий по эвакуации и спасению работников 

при возникновении аварийной ситуации и при проведении спасательных работ; 

 работники, проводящие обслуживание и периодический осмотр средств 

индивидуальной защиты; 

 работники, выдающие наряды-допуски; 

 ответственные руководители работ на высоте, выполняемых с оформлением наряда-

допуска; 

 должностные лица, в полномочия которых входит утверждение плана производства 

работ на высоте и/или технологических карт на производство работ на высоте; 

 специалисты, проводящие обучение работам на высоте, 

 члены экзаменационных комиссий работодателей и организаций, проводящих обучение 

безопасным методам и приемам выполнения работ на высоте. 

4.4.6. Работники, относящиеся к 3 группе по безопасности работ на высоте, также могут 

быть допущены к непосредственному выполнению работ, при условии подтверждения 

квалификации и получения удостоверений на соответствующую группу. 

4.4.7. Для заключения договора поступающие представляют в АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ» 

заявку на обучение, содержащую следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии); 
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 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

 профессия (должность); 

 наименование и идентификационный номер налогоплательщика организации или 

индивидуального предпринимателя, направивших работника на обучение; 

 вид обучения (без присвоения группы, I группа, II группа, III группа). 

 

4.5. Прием на обучение безопасным методам и приемам выполнения работ в 

ограниченных и замкнутых пространствах 

 

4.4.8. Прием слушателей на обучение безопасным методам и приемам выполнения работ 

в ограниченных и замкнутых пространствах (ОЗП) осуществляется в течение всего календарного 

года. 

4.4.9. К работе в ОЗП допускаются лица, достигшие возраста восемнадцати лет. 

4.4.10. Работник при допуске к работам в ОЗП должен известить своего 

непосредственного или вышестоящего руководителя о готовности к выполнению работ в 

условиях ограниченной подвижности, а также об имеющихся отклонениях от нормального 

состояния, в том числе о склонности к клаустрофобии или боязни высоты, головокружении, 

ухудшении физической формы, неспособности работать с аппаратом принудительной подачи 

кислорода и средствами индивидуальной защиты органов дыхания. 

4.4.11. Обучению безопасным методам и приемам выполнения работ в ОЗП подлежат: 

а)  работники 1 группы по безопасности, допускаемые к непосредственному выполнению 

работ в ОЗП в составе бригады или под непосредственным контролем работника, назначенного 

приказом работодателя, с учетом специфики конкретных объектов ОЗП; 

б) работники 2 группы по безопасности: 

 ответственные исполнители (производители) работ в ОЗП; 

 наблюдающие; 

 работники, в функции которых входит оценка параметров среды ОЗП, в том числе 

загазованности; 

 работники, руководящие спасением и эвакуацией, а также сами квалифицированно 

выполняющие эвакуацию и спасение (далее - работники, в функции которых входит спасение); 

 мастера, бригадиры, осматривающие место проведения работ, обеспечивающие 

подготовку к работе, умеющие определить опасности перед началом работ; работники, 

обеспечивающие безопасность работ в ОЗП во время их выполнения; 

в) работники 3 группы по безопасности: 
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 работники, назначаемые работодателем ответственными за организацию и безопасное 

проведение работ в ОЗП; 

 должностные лица, имеющие право выдавать наряд-допуск; 

 ответственные руководители работ; 

 члены экзаменационной комиссии по проверке знаний, умений и навыков безопасных 

методов и приемов выполнения работ в ОЗП. 

г)  работники газоспасательной службы и (или) нештатных аварийно-спасательных 

формирований. 

4.4.12. Для заключения договора поступающие представляют в АНО ДПО «УЭЦ ОТ и 

ПБ» заявку на обучение, содержащую следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии); 

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

 профессия (должность); 

 наименование и идентификационный номер налогоплательщика организации или 

индивидуального предпринимателя, направивших работника на обучение; 

 вид обучения (I группа, II группа, III группа). 

 

5 Заключительные положения 

 

5.1. Заявку на обучение можно подать через специальные формы на официальном сайте 

Учебного центра. 

5.2. Форму заявки на обучение можно скачать в формате WORD, заполнить на фирменном 

бланке и направить на электронную почту. 
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Приложение 1. Форма Личной карточки обучающегося 

 

АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ» 
Личная карточка обучающегося 

Фамилия ____________________________________________ 
Имя _________________________________________________ 
Отчество _____________________________________________ 
Вид обучения, по которому будете 
обучаться_____________ 
_____________________________________________________ 
Ваша должность______________________________________ 
Предприятие, направившее на обучение 
_________________ 
_____________________________________________________ 
Дата рождения_______________________________________ 
СНИЛС______________________________________________ 
Образование (подчеркнуть)  
9 классов /  11 классов /  училище (техникум, колледж)  /  ВУЗ                                                                          
 
Номер сотового телефона______________________________ 
Электронный 
адрес:___________________________________ 
Согласны ли Вы получать рассылку от Учебного центра? 
    ДА                 НЕТ 
Я, ___________________________________________________________ 

в соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 

г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на 

обработку АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ», моих персональных данных, 

включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, образование, 

название организации, должность, контактный телефон, адрес 

электронной почты. Предоставляю АНО ДПО «УЭЦ ОТ и ПБ» право 

осуществлять все действия с моими персональными данными, включая 

сбор, обработку и хранение информации об участии в образовательных 

программах учебного центра. 

Настоящее согласие дано мной «___» ____________ 20__ г. и действует 

до дня отзыва в письменной форме. 

С Правилами внутреннего распорядка обучающихся ознакомлен(а). 

Дата «___» ________________ 20__ г.   
 

Подпись _________________________ 
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